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LEIMUNICIPAL N° 048/2017, DE 27 DE MARCO DE 2017.

“Dispde sobre a Estrutura Administrativa da
Prefeitura do Municipio de Buritirana, Estado
do Maranhao e da outras providéncias.”

O PREFEITO DE BURITIRANA, ESTADO DO MARANHAQ, no uso das
atribui¢des que lhe sdo atribuidas por Lei, Faz saber, que a CAimara Municipal aprovou
e ele sanciona e promulga a seguinte LEI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12, Esta Lei Complementar define a organizagdo administrativa da Administra¢dao
Municipal de Buritirana e reestrutura o quadro de cargos de provimento em comissdo
e de fung¢oes gratificadas.

Art. 22, A Administragdo Municipal de Buritirana pautara suas ag¢des pelas disposi¢des
constitucionais que lhe sdo aplicaveis, bem como pelos seguintes principios:

| - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Il - sustentabilidade, transparéncia, finalidade, motivagdo, proporcionalidade,
seguranga juridica, razoavel duragio do processo administrativo, amplo acesso a
informacao, contraditério e ampla defesa;

Il - melhoria de qualidade e ampliacio da abrangéncia dos servigos publicos
municipais, que deverdo observar os principios da universalidade, igualdade,
modicidade e adequagao;

IV - democratizagio da a¢do administrativa e desburocratizagdo das agoes
administrativas;

V - aprimoramento da capacidade institucional da Administra¢do Municipal;

VI - integragdo com a Unido, o Estado e os Municipios, especialmente para obter os
melhores resultados possiveis na prestagdo de servigos e no atendimento a demandas
de competéncias concorrentes; e

VII - ampliagdo dos processos de participagdo popular.

Paragrafo Unico - O planejamento da a¢io administrativa sera pautado pelas normas
constantes das leis que aprovarem:

| - o plano plurianual;
Il - as diretrizes orgamentarias;
Il - 0 orgamento anual; e

IV - o plano diretor. \%

Art. 32. A diretriz organizacional da Administragdo Publica Municipal primara pela
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prestag¢do de servigo publico capaz de facilitar as agdes da sociedade, proporcionando
condigdes para o pleno exercicio das liberdades individuais e do desenvolvimento dos
talentos, criatividade, vocagdes e potencialidades das pessoas e das regides.

Art. 42. O modelo de gestdo adotado pela Administragido Publica Municipal sera o de
implementacdo de politicas publicas e agdes administrativas desenvolvidas por meio
do meétodo sistémico, levando em consideragio as delibera¢des dos conselhos
municipais e as leis de planejamento municipal.

Paragrafo Unico - Os érgdos e entidades da administragio direta e indireta terdo seu
desempenho administrativo, financeiro e institucional avaliados permanentemente
pelo Prefeito Municipal, pelo Secretario Municipal de Administra¢io, Fazenda e Gestio
or¢amentaria e pelo Controlador do Municipio, a partir das seguintes diretrizes:

a) economicidade dos recursos;

b) racionalizagdo dos custos;

c) desburocratiza¢io dos procedimentos; e
d) efetividade das a¢gdes administrativas.

Art. 52 A delegagdo de competéncia sera realizada no sentido de liberar os dirigentes
das rotinas de execugdo e das tarefas de mera formalizagdo de atos administrativos,
para concentrarem-se nas atividades de planejamento, supervisdo e controle.

Art. 6% A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentragdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade as decisdes, situando-as na proximidade de fato, pessoas ou problemas a
atender.

Paragrafo Unico - O ato de delegagio indicara com precisio a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as competéncias objeto da delegagio.

Art. 72 A administragdo municipal, além dos controles formais concernentes a
obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de
acompanhamento e avaliagdo de resultados da atuagdo dos seus diversos érgao e
agentes.

Art. 82. O controle das atividades da administragdo municipal devera ser exercido em
todos os niveis, compreendendo, particularmente:

I- O controle, pela chefia competente, da execugio dos programas e da observancia das
normas que disciplinam as atividades especificas do érgdo controlador;

II- O controle da utilizagdo, guarda a aplicagdo do dinheiro, bens e valores publicos,
pelos 6rgaos proprios de finangas.

Art. 92. Para a execugio de seus programas, a prefeitura podera utilizar-se de recursos
colocadas a sua disposi¢do por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras,
ou consorciar-se com outras entidades para a solugdo de problemas comuns e melhor
aproveitamento de recursos financeiros e técnicos, observadas as disposig¢oes legais.
~
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10. A estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal sera constituida em
0rgdos, secretarias, superintendéncias, departamentos, se¢des, geréncias, assessorias e
conselhos.

Paragrafo Unico. As atribui¢cdes de diregio e assessoramento e a responsabilidade
pelo cumprimento das competéncias das unidades organizacionais previstas nesta Lei
serdo exercidas por ocupantes dos cargos de provimento em comissdo
correspondente, cuja denominagdo, quantidade e vencimento salarial estdo previstos
nesta Lei.

Art. 11. A Estrutura Administrativa do Poder Executivo Municipal de Buritirana fica
assim constituida:

I - Orgidos da Administragio Geral:

a- Gabinete do Prefeito;

b- Procuradoria do Municipio;

c- Controladoria do Municipio;

d- Secretaria Municipal de Administra¢do, Fazenda e Gestdo Or¢amentdria.

Il - Orgdos da Administracio Especifica:

a- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Esporte;

b- Secretaria Municipal de Infraestrutura, Meio Ambiente, Trénsito e transporte;
c- Secretaria Municipal de Saude;

d- Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

e- Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Pregos;

III - Orgios de Assessoramento:
a- Assessoria para Assuntos Politicos;
b- Assessoria de Comunicagdo;
c- Assessoria para Programas e Projetos Especiais;
IV- Orgaos da Administragio Municipal Indireta:
a- Companhia Autdnoma de Aguas e Esgotos e Saneamento de Buritirana-
CAAESB;
- Hospital Municipal de Buritirana-HMB.

V - entidades e drgdos de cooperagao:

a) Juntade Servigo Militar;
b) Conselhos Municipais.

J
§12. Os 6rgdos de que trata o inciso I, Il e Il subordinam-se ao Prefeito por autoridade
integral.
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§22, Os 6rgdos e entidades mencionados nos incisos 1V e VI deste artigo reger-se-do
por lei especifica e regulamento préprio.

§32. O Poder Executivo podera criar Comissdes com atribui¢des especificas, sem 6nus
para o Municipio.

Art. 12, Os 6rgdos da Administra¢do Direta integrantes da estrutura organizacional do
Municipio de Buritirana terdo desdobramento operativo, com identificagdo das
vinculagdes funcionais e a hierarquia das unidades.
CAPIiTULO Il
DA COMPETENCIA E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO GERAL

SECAOI
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 13. O Gabinete é a sede politico-administrativa do Poder Executivo do Municipio
de Buritirana, sendo o local onde o Prefeito expede os atos tipicos de sua competéncia,
observados os limites e prerrogativas determinadas na Constitui¢do Federal e
regulamentadas na Lei Organica Municipal.

Art. 14, Compete ao Gabinete do Prefeito sob a titularidade da Chefia de Gabinete:

| - promover a integragdo das diversas unidades administrativas do Poder Executivo;

I - coordenar a representagdo politico-social do Prefeito e do Vice-Prefeito;

111 - assistir ao Prefeito e ao Vice-Prefeito nas suas relagdes com os municipes;

IV - agendar os compromissos do Prefeito e do Vice-Prefeito;

V - representar o Prefeito e Vice-Prefeito em solenidades e perante outros orgaos
oficiais;

VI - preparar os expedientes do Gabinete;
VII - promover o acompanhamento dos atos expedidos pelo Poder Legislativo;

VIII - organizar, programar auditorias contabil, financeira, operacional e patrimonial
nos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio;

IX - elaborar e implantar politicas publicas voltadas para a juventude;

X - articular as ag¢des estratégicas do Poder Executivo, visando a uniformidade e
eficiéncia na promogao de politicas publicas;

XI - coordenar, com os érgdos operacionais e setoriais da Administra¢do Direta,
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Autarquica e Fundacional, o acompanhamento gerencial dos planos, dos programas e
projetos desenvolvidos;

XIl - garantir o funcionamento autonomo e dindmico da Junta do Servigo Militar do
Municipio referente as agdes sob responsabilidade do Gabinete do Prefeito;

XIII - administrar e coordenar, em nivel municipal, todas as a¢des de Defesa Civil, nos
periodos de normalidade e anormalidade;

XIV - auxiliar o Prefeito Municipal nas decisdes relativas a interiorizagdo do Municipio,
inclusive realizando a intermedia¢do das pendéncias e reivindicagdes que deles
decorrerem, mantendo controle direto sobre os departamentos de interiorizagdo
previstos nesta lei;

XV - organizar o cerimonial da prefeitura.

Paragrafo Unico. Sio Unidades Administrativas diretamente subordinadas ao
Gabinete do Prefeito:

[ - Chefia de Gabinete;

I - Coordenadoria Municipal de Protecdo e Defesa Civil-COMPDEC, na forma
estabelecida pela Lei Municipal n2 015/2013;

Il - Departamento Municipal de Interiorizagao do Povoado Genipapo:
a- Segdo para assuntos da secretaria de saude;
b- Secdo para assuntos da secretaria de educa¢ao;
c- Secdo para assuntos da secretaria de assisténcia social.
IV - Departamento Municipal de Interiorizagdo do Povoado Centro Novo;
a- Se¢do para assuntos da secretaria de saude;
b- Se¢do para assuntos da secretaria de educagao;
c- Secdo para assuntos da secretaria de assisténcia social.
V - Departamento Municipal de Interiorizagdo do Povoado Varjdo dos Crentes.
a- Sec¢do para assuntos da secretaria de satde;
b- Segdo para assuntos da secretaria de educacdo;
c- Secdo para assuntos da secretaria de assisténcia social.

VI - Assessoria de Cerimonial.

SECAO II
DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 15. A Procuradoria do Municipio é institui¢do de natureza permanente, essencial
a administragio da justica e a Administragdo Pidblica Municipal, oficiando
obrigatoriamente, no controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo,

0< Av. Senador La Rocque, S/N — Centro — CEP 65935-500 BURITIRANA - MA \%
prefeitura@buritirana.ma.gov.br & (99) 0000-0000



PREFEMTURA DE ‘ﬁ' . **
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA BURITIRANA
Estado do Maranhéo

responsavel, direta ou indiretamente, pela advocacia do Municipio e pela assessoria e
consultoria juridica do Poder Executivo, 6rgdo com autonomia funcional e
administrativa, 6rgdo central de supervisio e chefia dos servicos juridicos da
administra¢do direta e indireta no 4mbito do Poder Executivo ou a este vinculado,
sendo orientada pelo disposto no artigo 37 da Constituicio Federal e da
indisponibilidade do interesse piblico.

Art. 16. S3o atribui¢des da Procuradoria do Municipio:

| - representacdo judicial e extrajudicial do municipio;

II - execugao de consultoria e de assessoria juridica ao Chefe do Executivo Municipal;
III - emissdo de pareceres juridicos em assuntos de interesse do municipio;

IV - exame e aprovagdo prévia de minutas de contratos e convénios e documentos que
expressem acordo de vontades;

V - assessoramento técnico-legislativo ao Chefe do Executivo Municipal;
VI - promogao da cobranga judicial de dividas com o municipio;
VII - atuagdo nos feitos relativos ao patriménio, direitos ou obriga¢des do municipio;

VIII - execugdo dos demais servigos publicos municipais que estejam compreendidos
no seu ambito de sua atuacao;

IX - avocar a defesa de interesse do Municipio em qualquer ag¢do judicial, processo ou
ato administrativo;

Art. 17, Além dos procuradores, a Procuradoria do Municipio compde-se das
seguintes unidades administrativas:

| - assessoria Juridica;
I - assessoria Juridica da Comissao Permanente de Licitag3o.

§12. Compete a assessoria juridica prevista no inciso I atender, especificamente no
ambito administrativo as consultas que lhe forem submetidos pelo Prefeito, emitir
pareceres, quando for o caso, e interpretar textos legais, respeitando a competéncia
exclusiva da Procuradoria Municipal e dos Procuradores Municipais;

§22. A Assessoria Juridica da Comissdo Permanente de Licitagdo, prevista no inciso I
do presente artigo, compete atuar, exclusivamente no dmbito administrativo, no
atendimento de consultas submetidas pelo Prefeito, na emissdo de pareceres, quando
for o caso e o exercicio de todas as demais func¢des afetas exclusivamente aos
procedimentos licitatérios do Municipio, sempre com observancia as diretrizes que
porventura forem estabelecidas pela Procuradoria do Municipio, que pode inclusive
avocar as responsabilidades aqui previstas.
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SECAO III

DA CONTROLADORIA DO MUNICiPIO

Art. 18.A Controladoria compete lidar com os aspectos da gestio econdmica,
exercendo sua fung¢do em todas as fases do processo de gestio: planejamento execugio
e controle, e exerce a fungdo de um érgdo de linha e de staff ao mesmo tempo, pois sdo
responsabilidades do Controlador do Municipio:

I - realizagdo das atividades relacionadas a area de conhecimento de controladoria de
gestdo, compreendendo a verificagdo e andlise de documentos, balangos e demais
pec¢as contabeis, prestagdes de contas, relatérios, contratos, convénios e outros sob a
responsabilidade do Poder Executivo Municipal;

Il - realizagdo das atividades relativas ao controle interno da gestdo municipal,
realizando auditorias e inspeg¢des rotineiras, preventivas ou extraordindrias junto a
administragdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal;

111 - fiscalizagdo contabil, financeira, or¢amentaria, operacional e patrimonial quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo de subveng¢des e rentncia de
receitas;

IV - avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual da execug¢do
dos programas de governo e dos or¢amentos do Municipio;

V - cooperar com o Administrador para assegurar a existéncia de controles contabeis e
financeiros adequado;

VI - compete ainda, no ambito da Administragdo Direta e de seus oOrgdos
supervisionados planejar, dirigir e executar as atividades de inspe¢do e auditoria
contabil, financeira, or¢camentdaria, operacional, patrimonial e de pessoal; propor
normas e procedimentos para a adequagdo das especificagdes dos materiais e servigos
e para o aprimoramento dos controles sobre os atos que impliquem despesa ou
obrigagdes; verificar os atos de Pessoal; criar condigdes indispensaveis para assegurar
eficacia ao controle externo, exercido pelo Tribunal de Contas do Estado; promover a
integracdo de agdes com os demais érgios integrantes dos Sistemas de Controle
Interno, bem como, executar outras tarefas correlatas.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FAZENDA E GESTAQ
ORCAMENTARIA

Art. 19. A Secretaria Municipal de Administragdo, Fazenda e Gestdo or¢amentdria sera
gerida através das superintendéncias especificas, organizadas na forma a seguir:

I - Superintendéncia de Administragédo
II - Superintendéncia de Fazenda;
[1I - Superintendéncia de Gestdo Orgamentaria.

SUBSECAO I i
DA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO
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Art. 20. Compete a Superintendéncia de Administracdo do Municipio a gestdo dos
servicos de carater administrativo de controle de atos, processos gerenciamento de
recursos humanos, do arquivo de documentos de carater geral, visando a integragdo
burocratica da Prefeitura, bem como o sistema de compras e controle patrimonial,
dentre as seguintes atribui¢oes:

I - promover o adequado gerenciamento laboral dentro da proposta de atendimento
ao publico sugerido pelo plano de governo;

I - levar ao conhecimento do Secretdrio as noticias e problemas de relevancia para o
municipio, resolvendo aqueles afetos a sua pasta, sempre em conformidade com a
politica de governo do Prefeito;

IIT - realizar e aplicar projeto de melhoria junto aos 6rgaos que se encontram dentro
da sua estrutura;

IV - gerenciar os setores de protocolo e registro de leis e atos administrativos,
recursos humanos, arquivo e de licitacdo e compras;

V - assessorar o Secretdrio Municipal de Administra¢do, Fazenda e Gestdo
or¢amentaria e Prefeito na gestdo de recursos humanos e gestdo da Administragao
como um todo;

VI - formular, propor e aplicar a politica municipal de recursos humanos da Prefeitura;

VII - realizar treinamento, reciclagem e qualificagdo profissional visando a prestag¢ao
eficiente de servigos publico municipal;

VIII - promover a concessdo dos servigos publicos, administrar e fiscalizar os servigos
concedidos;

IX - acompanhar as atividades voltadas para a modernizagdo dos servigos
administrativos do municipio;

X - gerenciar os servigos gerais da Prefeitura Municipal;

XI - estipular as demais normas e o sistema a serem seguidas para a aquisi¢ao de
materiais e servigcos, compras e licitagdes, canalizando todas as requisigoes
respectivas;

XII - garantir boas condi¢des de trabalho aos servidores dos drgdos sob sua
subordina¢do, propondo medidas que julgar adequadas para evitar doengas
profissionais e acidentes do trabalho;

XIII - expedir instrugdes que orientem o cumprimento de leis, decretos, portarias e
circulares, pertinentes a essa Secretaria;

XIV - efetuar e/ou determinar a avaliagio de desempenho de seus subordinados em
conformidade com a legislagdo vigente;

04 Av. Senador La Rocque, S/N - Centro — CEP 65935-500 BURITIRANA — MA
prefeitura@buritirana.ma.gov.br & (99) 0000-0000



PREFEITURA DE * ’5**
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA BURITIRANA
Estado do Maranhédo

XV - estudar os assuntos que lhe sejam submetidos pelo Secretario e Prefeito,
elaborando pareceres e apresentando solugges;

XVI - controlar e supervisionar o uso de equipamentos de seguran¢a quando for o
€aso;

XVII - receber o contribuinte e prestar-lhe adequado atendimento;
XVIII - coordenar e fiscalizar os servigos de sua pasta;

XIX - praticar os atos pertinentes as atribuices que lhe forem delegados pelo
Secretario e Prefeito;

XX - supervisionar o controle de utilizagdo da estrutura fisica, equipamentos e
mobiliario;

XXV - exercer outras atividades correlatas.

Art. 21. Sao Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Administragao:

[ - Departamento de Recursos Humanos
a) Secdo de Sindicancia e Processo Administrativo;
b) Secdo de Registro e Controle de Pessoal;
¢) Sec¢do de Folha de Pagamento.

IT - Departamento de Acesso a Informagdo e Transparéncia:
a) Se¢do do Portal da Transparéncia.

SUBSECAO II
DA SUPERINTENDENCIA DE FAZENDA

Art. 22. A Superintendéncia de Fazenda, 6rgio central dos Sistemas de Administragio
Financeira e de Controle Interno, compete:

I - formular a politica de crédito do Governo Municipal;

I - definir as prioridades relativas a liberagdo dos recursos financeiros com vistas a
elabora¢do da programagdo financeira de desembolso, de forma articulada com as
demais Secretarias Municipais;

III - desenvolver as atividades relacionadas com:

a) tributagdo, arrecadacio e fiscalizagdo;

b) administragao financeira e controle interno;

c) despesa e divida publica;

d) contencioso administrativo-tributario; e

e) supervisdo, coordenagcdo e acompanhamento do desempenho das entidades
financeiras do Municipio;
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IV - coordenar e controlar a cobranga da divida ativa na esfera administrativa, em
conjunto com a Procuradoria do Municipio;

V - administrar os Encargos Gerais do Municipio;

VI - apoiar e orientar as Secretarias Municipais e demais dirigentes nas atividades
referentes a administragdo financeira, contabil e de auditoria nas respectivas dreas de
atuacao;

VII - definir os prazos, critérios e procedimentos para os fechamentos contdbeis
necessarios a elaboragio dos balancetes mensais e a consolidacio do balango geral do
Municipio;

VIII - coordenar o desenvolvimento e a manuten¢do evolutiva do sistema de gestdo
fiscal; e

IX - exercer outras atividades correlatas designadas pelo Prefeito Municipal ou
atribuidas a Secretaria mediante decreto do Poder Executivo.

Art. 23. Sao Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
da Fazenda:

I - Departamento Municipal de Tributos;
a - Secdo de Tributagdo e Julgamento;
b - Se¢do da Divida Ativa.

II - Departamento Municipal de Regulariza¢do Fundiaria.

SUBSECAO III ]
DA SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ORCAMENTARIA

Art. 24. A Superintendéncia de Gestio Orcamentéria, 6rgio central do Sistema de
Planejamento e Or¢amento, compete:

I - coordenar a elaboragdo do Planejamento Anual do Municipio de Buritirana;

I - propor e apoiar as agdes voltadas ao desenvolvimento de um processo continuo e
permanente de modernizacdo administrativa, com vistas a integracio, racionalizagdo e
eficiéncia das rotinas, métodos e processos de trabalho, no dmbito da Administragao
Municipal, contribuindo para a melhoria dos servigos piublicos;

Il - coordenar a elaboragdo e acompanhar a execu¢do do Plano Plurianual (PPA), Lei
de Diretrizes Or¢amentérias (LDO) e Lei Or¢amentaria Anual (LOA), instrumentos do
Sistema de Planejamento Ptiblico Brasileiro;

IV - estabelecer diretrizes a sistematica de elaboragdo e execu¢do de planos,
programas e projetos governamentais, bem como sua adequag¢do as prioridades
estabelecidas pelo Governo Municipal;
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V - coordenar, compartilhar e avaliar a aloca¢io de recursos orgamentarios
necessarios ao cumprimento dos objetivos e metas governamentais, bem como o
acompanhamento de sua execug¢do; e

VI - exercer outras atividades correlatas designadas pelo Secretario Municipal ou
atribuidas a Secretaria mediante decreto do Poder Executivo.

Art. 25. S3o Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Gestdo Or¢amentaria:

I - Contadoria Geral:
a) Assessoria Contabil.
II - Departamento de Licitagao:
a) CPL.
[T - Departamento de Compras;
IV - Departamento Geral de Controle de Combustiveis.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SECAO
DA SECRETARIA MUNIICPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

Art. 26. A Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Esportes sera gerida através de
superintendéncias especificas, organizadas da seguinte forma:

I - Superintendéncia Municipal de Educa¢ao;
Il - Superintendéncia Municipal de Cultura;
III - Superintendéncia Municipal de Esporte.

_SUBSECAOI )
DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 27. A Superintendéncia Municipal de Educacio, érgio vinculado e gerido
diretamente pelo Secretario Municipal de Educagao, Cultura e Esportes, compete:

[ - a organizagdo, administracio, supervisio, controle e avaliagdo da politica municipal
de educagio, desenvolvendo programas voltados, prioritariamente, a educagdo infantil

e ao ensino fundamental, em cumprimento ao disposto na legislagdo vigente;

I - a organizar, manter e desenvolver as institui¢des do Sistema Municipal de Ensino,
integrando-se as politicas e aos planos educacionais da Unido e do Estado;

III - a supervisdo dos estabelecimentos do Sistema Municipal de Ensino;

IV - a implantagdo de politicas de erradicagdo do analfabetismo, oportunizando ensino
fundamental para jovens e adultos insuficientemente escolarizados;
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V - a promo¢do do levantamento e censo escolar, estudos e pesquisas, visando ao
aprimoramento da qualidade e a expansio do ensino;

VI - ofertar e promover Educa¢do Especial aos alunos portadores de necessidades
especiais;

VII - a administracdo dos fundos e recursos especificos de sua Secretaria;

VIII - a manuten¢ado regular e adequada da guarda dos registros da documentagio
escolar geral e individual dos alunos e professores;

IX - a gestdo das atividades relativas a merenda escolar;

X - a permanente interacdo com os municipios da regido, visando a promogio de
politicas de desenvolvimento regional na drea da educagio;

XI - a conservagdo e manutengdo da Secretaria e das unidades escolares;

XIl - dar suporte para o funcionamento de Conselho cuja drea de atuacio esté afeta a
Secretaria; e

XIII - desenvolver outras competéncias correlatas que forem designadas pelo Prefeito
Municipal ou atribuidas a Secretaria mediante decreto do Poder Executivo.

Art. 28. Sao Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Educagdo:

| - Departamento de Tecnologia e Informagdo;

II - Departamento de Alimentagdo Escolar;

111 - Departamento de Material Escolar;

IV - Departamento de Estatistica e Frequéncia Escolar;
V - Departamento de Transporte Escolar;

VI - Departamento de Projetos Educacionais.

SUBSECAO Il
DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 29. Sdo atribui¢des da Superintendéncia Municipal de Cultura:

I - realizagdo das atividades concernentes a promog¢do e ao desenvolvimento da arte e
da cultura no Municipio;

Il - preservacgdo do patrimdnio histérico, artistico e cultural do Municipio;
II1 - promogao de eventos de natureza cultural e artistico no dmbito municipal;

IV - divulgagdo da cultura, da arte e demais expressoes da identidade do Municipio de
Buritirana em todo territorio nacional;
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V - gerenciamento dos equipamentos urbanos que se relacionem com a cultura, o
patrimonio histérico e a arte;

VI - execug¢do dos servigos relativos a infraestrutura operacional e das instalagdes
necessarias a viabilizagdo e realizagdo de eventos culturais e artisticos;

VII - execugdo dos demais servigos publicos Municipais que estdo compreendidos no
seu ambito de atuagdo.

Art. 30. S3o Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Municipal de Cultura:

I - Departamento de Eventos e Atividades Festivas;
II - Departamento de Promog¢ao da Cultura e Arte Local.

SUBSECAO 111
DA SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE ESPORTES

Art. 31. Sdo atribui¢des da Superintendéncia Municipal de Esporte:

I - Planejamento estratégico, coordenagio e execugio das politicas de esportes, lazer,
entretenimento e na atua¢do preventiva na promog¢do da qualidade de vida da
populagdo, através de programas de esporte;

Il - Realizagdo das atividades concernentes a promogdo e ao desenvolvimento do
esporte em toda sua extensao e abrangéncia sociais;

Il - Atuagdo articulada com 6rgdos e entidades publicas, privadas e do terceiro setor
para o desenvolvimento de programas, eventos e certames esportivos voltados para as
comunidades do municipio;

IV - Gerenciamento de pragas de esportes e demais equipamentos urbanos que se
relacionem com a pratica esportiva;

V - Promogio de atividades de esportes voltadas para segmentos sociais da populagao,
em parceria com outras organizagdes e com os érgdos municipais que atuam ria area
social, tais como: satide, educagdo e desenvolvimento social;

VI - Execuc¢do dos servigos relativos a infraestrutura operacional e das instalagdes
necessarias a viabilizagdo e realiza¢do de eventos esportivos;

VII - Execucdo dos demais servigos publicos municipais que estejam compreendidos
no seu dmbito de atuagao.

Art. 32. Sdo Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Municipal de Esportes:

| - Departamento de Esporte Amador;
Il - Departamento de Esportes Educacionais.

04 Av. Senador La Rocque, S/N — Centro — CEP 65935-500 BURITIRANA - MA
prefeitura@buritirana.ma.gov.br 7 (99) 0000-0000



PREFEITURA DE i’“**
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA BURITIRANA

Estado do Maranhé&o
SECAO 11
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, MEIO AMBIENTE, TRANSITO E
TRANSPORTE

Art. 33. A Secretaria Municipal de Infraestrutura, Meio Ambiente, Trinsito e
Transporte sera gerida através de superintendéncias especificas, organizadas da
seguinte forma:

[ - Superintendéncia de Infraestrutura;
II - Superintendéncia de Meio Ambiente;
[T - Superintendéncia de Transito e Transportes.

SUBSECAO I
DA SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA

Art. 34. Compete a Superintendéncia de Infraestrutura:
I - programar, planejar, controlar, fiscalizar e executar as obras municipais;
I - construir as vias e logradouros publicos;

Il - programar, planejar, controlar, fiscalizar e executar a limpeza de logradouros e
vias publicas;

IV - programar, controlar, fiscalizar a execu¢do e manutengdo dos servigos publicos de
drenagem e manejo das aguas pluviais urbanas;

V - informar ao Gabinete do Prefeito e a Secretaria Municipal de Administra¢do,
Fazenda e Gestdo orgamentaria sobre o desenvolvimento das obras; e

VI - administrar e fiscalizar os cemitérios municipais.

Art. 35. S3o Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Infraestrutura:

I - Departamento de Obras;

II - Departamento de Servigos Urbanos;

[II - Departamento de Pavimentagdo;

IV - Departamento de Iluminagdo Publica;

V - Departamento de Limpeza Urbana;

VI - Departamento de Administragdo e Fiscalizagao de Cemitérios.

SUBSECAOQ II
DA SUPERINTENDENCIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 36. Compete a Superintendéncia de Meio Ambiente:

I - Desenvolvimento de atividades relativas a protegdo dos recursos naturais cio
municipio, envolvendo unidades de preservagdo e conservagdo dos ecossistemas,
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reservas legais, recuperagdo do meio ambiente natural e aplicacio de técnicas de
zoneamento ambiental e ecolégico;

I - Promog¢dao de atividades relacionadas a identificagdo, analise, avaliagdo,
manutencao, recuperagdo e preservagao de corpos hidricos tomando as providéncias
quanto aos impactos sobre esses;

IIT - Realizagdo dos licenciamentos ambientais em suas diversas modalidades e de suas
respectivas renovagoes, para localizagio, instalacdo e operagdo de empreendimentos,
atividades e servigos considerados efetiva ou potencialmente poluidores e/ou
degradantes do meio ambiente;

IV - Fiscalizagdo do cumprimento da legislagdo ambiental, podendo aplicar o poder de
policia de autoridade administrativa da area de meio ambiente;

V - Organizac¢do do cadastro dos empreendimentos, atividades e servigos poluidores
e/ou degradantes do meio ambiente, efetiva ou potencialmente;

VI - Execu¢do da fiscalizagdo da qualidade ambiental mediante o controle, o
monitoramento e a avaliagdo do uso dos recursos ambientais;

VII - Realizagdo das atividades de educagdo ambiental enquanto processo de
integracdo dos seres humanos na preservagdo e na melhoria da qualidade de vida
voltados para o desenvolvimento sustentavel;

VIII - Execugdo dos demais servigos publicos municipais que estejam compreendidos
no seu ambito de atuagdo.

Art. 37. Sdo Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Meio Ambiente:

I - Departamento Municipal de Licengas Ambientais;

I - Departamento Municipal de Fiscalizagio e Avaliagdo da Qualidade Ambiental;
IIl - Departamento Municipal de Promog¢ido da Educagdo Ambiental;

IV - Departamento de Residuos Sélidos.

SUBSECZ\Q 1]
DA SUPERINTENDENCIA DE TRANSITO E TRANSPORTES

Art. 38. Compete a Superintendéncia de Transito e Transportes:

I - Exercer, no ambito da circunscricio do Municipio de Buritirana, fun¢do de
autoridade de transito estabelecida no artigo 24 da Lei n® 9503 /97, quais sejam:

a - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no ambito de

suas atribui¢des;

b - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres e de
animais, e promover o desenvolvimento da circulagio e da seguranca de ciclistas;

c - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os dispositivos e os
equipamentos de controle viario;

N
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d - estabelecer, em conjunto com os 6rgios de policia ostensiva de transito, as
diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

e - arrecadar valores provenientes de estada e remogio de veiculos e objetos, e escolta
de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas;

f - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional

de Transito;

g - articular-se com os demais 6rgios do Sistema Nacional de Trénsito no Estado, sob
coordenagao do respectivo CETRAN;

h - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, além de dar apoio as agdes especificas de érgio
ambiental local, quando solicitado; e

i - vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo especial para transitar e
estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulagio desses
veiculos.

II - gerenciar e planejar o Sistema de Transporte de Passageiros nas modalidades
coletivo, escolar, fretamento e individual, e, no que couber o transporte de cargas, no
ambito do Municipio;

III - cumprir e fazer cumprir os regulamentos dos servigos de sua competéncia;

IV - planejar, implantar e operar conexdes intermodais de transportes, tais como
terminais;

V - assessorar o Secretario e o Prefeito na formulagio e implementagdo das politicas e
normas na area de Transportes Publicos e Transito;

VI - empreender a organizagio do sistema de transito e trafego urbano, do Municipio;

VIII - representar a Secretaria nos assuntos relacionado com Transportes e Transito
do Municipio;

IX - firmar convénios como érgdo e entidades executivas do Sistema Nacional de
Transito, bem como com a Policia Militar, com vistas a maior eficiéncia e a seguranga
para os usuarios da via;

X- prestar servigos de capacitagio técnica, assessoria e monitoramento das atividades
relativas ao transito durante prazo a ser estabelecido em convénios, com
ressarcimento dos custos apropriados;

XI - administrar e controlar a frota de veiculos do Poder Executivo;

XII - Administrar, registrar e controlar o patrimonio (veiculos e equipamentos) do
Municipio, bem como de seus insumos;

XIIl - Planejar, organizar e acompanhar a manuten¢do de veiculos e maquinas da
Prefeitura;

XIV - executar outras atribuigdes afins.
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Art. 39. Sdo Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Superintendéncia
de Transito e Transportes:

[ - Departamento de Trénsito;
a) Secdo de Fiscaliza¢do de Transito;
b) Se¢do de Educagio para o Transito.

II - Departamento de Transportes:
a) Secdo de Fiscalizagdo e Manutengdo da Frota Municipal;
b) Secdo de Controle e Gestdo dos Veiculos e Equipamentos Municipais;

SECAO 111 )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 40. Compete a Secretaria Municipal da Satide, no desenvolvimento dos programas
e projetos voltados para a melhoria no atendimento do sistema publico municipal de

saude, as seguintes atribui¢oes:

I - planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades da Secretaria de saide
organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento na area de saude;

II - supervisionar, coordenar e promover a prestagdo de assisténcia médica e
odontolégica a populagio;

Il - promover campanhas de vacinagdo e de esclarecimento publico, inclusive
colaborando com as demais esferas governamentais;

IV - fiscalizar a inspegdo de saude dos servidores municipais para efeitos de admissao,
demissao, licenga, aposentadoria e outros fins legais;

V - estimular e garantir a ampla participagdo da comunidade na elaboragdo, controle e
avaliagdo da politica de saide do Municipio;

VI - promover agdes coletivas e individuais de promogdo, prevengdo, cura e
reabilitagdo da satude;

VII - organizar os programas de saude segundo a realidade epidemiolégica e
populacional do Municipio, garantindo um servigo de boa qualidade;

VIII - garantir o acesso da populagdo aos equipamentos de satide;

IX - garantir equidade, resolutividade e integralidade nas a¢des de atengdo a saude;

X - estabelecer prioridades a partir de estudos epidemiolégicos e estudos de
viabilidade financeira;

XI - fortalecer mecanismos de controle através do Conselho Municipal de Saude;

XII - permitir ampla divulgagio das informagdes e dados em saude;
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XIII - garantir, nos termos de sua competéncia, acesso gratuito a todos os niveis de
complexidade do sistema;

XIV - implantar efetivamente sistema de referéncia e contra referéncia;
XV - estabelecer mecanismos de efetiva avaliagdo e controle da rede de servigos;

XVI - valorizar as a¢des de carater preventivo e promog¢ao a saide visando a redugdo
de internagdes e procedimentos desnecessarios;

XVII - estabelecer mecanismos de controle sobre a produgao, distribui¢do e consumo
de produtos e servigos que envolvam riscos a saude;

XVIII - fortalecer as a¢bes de vigildncia em satide enquanto rotina das Unidades de
Saude;

XIX - participar efetivamente das a¢des de integragdo e planejamento regional de
saude;

XX - promover a satude e a qualidade de vida no trabalho aos servidores publicos,
assim como gerenciar o servigo de assisténcia médica do trabalho;

XXI - garantir boas condigdes de trabalho aos servidores dos érgios sob sua
subordinagdo, propondo medidas que julgar adequadas para evitar doengas
profissionais e acidentes do trabalho;

XXII - expedir instrugdes que orientem o cumprimento de leis, decretos, portarias e
circulares, pertinentes a essa Secretaria;

XXIII - efetuar e/ou determinar a avaliagdo de desempenho de seus subordinados em
conformidade com a legislagdo vigente;

XXIV - estudar os assuntos que lhe sejam submetidos pelo Prefeito, elaborando
pareceres e apresentando solugdes;

XXV - controlar e supervisionar o uso de equipamentos de seguran¢a quando for o
€aso;

XXVI - receber o contribuinte e prestar-lhe adequado atendimento;

XXVII - representar o Municipio quando solicitado pelo Prefeito;

XXIX - propor ao Prefeito a criagdo e extingdo de cargos de sua Secretaria;
XXX - propor ao Prefeito a nomeagao de servidores para cargos ja criados;
XXXI - coordenar e fiscalizar os servigos de sua pasta;

XXXII - apresentar ao Prefeito relatério anual dos servigos realizados pela Secretaria;
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XXXIII - praticar os atos pertinentes as atribui¢des que lhe forem delegados pelo
Prefeito;

XXXIV - supervisionar o controle de utilizagdo da estrutura fisica, equipamentos e
mobiliario;

XXXV - gerir, na forma de lei especifica, o Fundo Municipal de Satide;
XXXVI - exercer outras atividades correlatas.

Art. 41. Sio Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria
Municipal de Saudde:

I - Departamento de Atengdo Basica:

a) Diretoria da Unidade Basica de Saude da Sede;

a.1 - Se¢do do Posto de Saude da Saramandaia;
b) Diretoria da Unidade Basica de Saide do Tanque I;
c) Diretoria da Unidade Basica de Saude do Tanque II;

d) Diretoria da Unidade Basica de Saude do Varjao dos Crentes;
e) Diretoria da Unidade Basica de Saude do Centro Novo;
e.1 - Sec¢do do Posto de Saude do Povoado Zé Nel;

f) Diretoria da Unidade Basica de Saude da Jenipapo;
f.1 - Sec¢do do Posto de Saude do Povoado Olho D’agua;
g) Sec¢do da Farmacia Basica;
h) Sec¢do de do Centro de Atengédo Psicossocial - CAPS;
i) Secdo de Saude Bucal;

Il - Departamento de Vigilancia em Saude:

a) Coordenacdo de Vigilancia Epidemioldgica;
b) Coordenagdo de Imunizagio;

c) Coordenagao de Vigilancia Ambiental;

d) Coordenagao de Vigilancia Sanitaria;

e) Coordenagio de Zoonoses.

Il - Departamento de Tecnologia e Informagdo:
a) Secdo de Alimentag¢do dos Programas de Saude.

SECAOIV
DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 42. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem como finalidade o
atendimento a populagio de baixa renda e em risco social, competindo-lhe as
seguintes atribuigdes:

I - propiciar o desenvolvimento do sentido de cidadania;

Il - apoiar o cidaddo em todas as formas de participagao;
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III - informar, orientar e divulgar os direitos do cidadéo;
IV - apoiar todas as atividades que impliquem o exercicio da cidadania;
V - fomentar atividades da sociedade civil na efetivacio e fortalecimento da cidadania;

VI - fomentar a participagdo do cidaddo no estabelecimento de politicas ptblicas;

VII - informar e orientar o cidaddo nas relagées de consumo, intermediando conflitos
de interesse, onde envolvam pessoas em situagdo de risco;

VIII - desenvolver programas e a¢des ligadas a relagido de trabalho e programas de
cursos profissionalizantes e de qualificagio e requalificagdo profissional com vistas a
minimizar o impacto do desemprego no Municipio;

IX - receber, diligenciar e encaminhar solugdes as reclamagdes do municipe,
relativamente ao servico publico;

X - executar a Politica Municipal de Assisténcia Social;

XI - estimular a participa¢do da comunidade na execu¢do e no acompanhamento da
politica de assisténcia social do Municipio;

XII - elaborar projetos destinados a concessado de beneficios eventuais a fim de atender
necessidades advindas de situagdes de vulnerabilidade temporaria com prioridade
para a crianga, familia, idoso, pessoa portadora de deficiéncia, gestante e nutriz e
também nos casos de calamidade publica;

XIII - realizar estudos da realidade social do Municipio e elaborar politicas publicas
pertinentes;

XIV - assessorar as associagdes de bairros e as entidades sociais filantropicas com
visitas ao atendimento da politica de assisténcia social do municipio;

XV - desenvolver programas especiais destinados as crianc¢as e aos adolescentes em
situagdo de risco, com orientagio familiar;

XVI - desenvolver e participar de programas de habitagdo popular, em conjunto com
orgaos dos Governos Estadual e Federal;

XVII - criar e desenvolver programas de assisténcia social;

XVHI - prestar servigos de ambito social, individualmente e/ou em grupos,
identificando e analisando seus problemas e necessidades materiais e sociais,
aplicando métodos e processos basicos do servigo social;

XIX- planejar, executar e analisar pesquisas socioecondmicas, educacionais e outras,
utilizando técnicas especificas para identificar necessidades e subsidiar programas
educacionais, habitacionais, de saude e formag¢do de mao-de-obra, bem como efetuar
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triagem nas solicitagdes de ambulincia, remédios, géneros alimenticios, recursos
financeiros e outros, prestando atendimento na medida do possivel;

XX - realizar o cadastramento das familias de baixa renda atendidas pela Secretaria de
Assisténcia Social e manter atualizado para selegdo de beneficidrios e integracio de

programas sociais das trés esferas de governo;

XXI - gerir e apoiar tecnicamente as instancias de Controle Social da Assisténcia Social,
Direitos da Crianca e do Adolescente, Idoso e Bolsa Familia;

XXII - garantir boas condigées de trabalho aos servidores dos érgios sob sua
subordinagdo, propondo medidas que julgar adequadas para evitar doengas
profissionais e acidentes do trabalho;

XXIII - expedir instrugdes que orientem o cumprimento de leis, decretos, portarias e
circulares, pertinentes a essa Secretaria;

XXIV - efetuar e/ou determinar a avaliagdo de desempenho de seus subordinados em
conformidade com a legislagdo vigente;

XXV - estudar os assuntos que lhe sejam submetidos pelo Prefeito, elaborando
pareceres e apresentando solugdes;

XXVI - controlar e supervisionar o uso de equipamentos de seguranga quando for o
€aso;

XXVII - receber o contribuinte e prestar-lhe adequado atendimento;

XXVIII - representar o Municipio quando solicitado pelo Prefeito;

XXIX - propor ao Prefeito a criagdo e extingdo de cargos de sua Secretaria;

XXX - propor a nomeagao de servidores para cargos ja criados;

XXXI - coordenar e fiscalizar os servigos de sua pasta;

XXXII - apresentar ao Prefeito relatdrio anual dos servigos realizados pela Secretaria;

XXXIV - praticar os atos pertinentes as atribui¢des que lhe forem delegados pelo
Prefeito;

XXXV - supervisionar o controle de utilizagdo da estrutura fisica, equipamentos e
mobiliario;

XXXVI - executar outras atividades correlatas.

Art. 43. S3o Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria de
Assisténcia Social:

[ - Departamento de Programas Sociais:
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a- Coordenagdo do CRAS;
b- Coordenagio do CREAS;
c- Coordenagdo do Bolsa Familia.

Il - Se¢do de Acolhimento Familiar;
111 - Conselho Tutelar.

SECAOV
DA SECRETARIA DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E PRECOS

Art. 44. S3o atribui¢des da Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento:

I - execugdo das atividades que sejam necessarias ao desenvolvimento da agricultura e
da pecudria, introduzindo o conceito da diversificagio e da adog¢io de novas
tecnologias ou manejo;

II - realizagdo de estudos, diagndsticos e eventos, provendo os agricultores familiares
e produtores rurais e suas familias das orientagdes adequadas a incorporagio dos
novos conhecimentos;

11l - promogdo da visdo de futuro, sistémica e de natureza empreendedora junto as
familias e comunidades rurais;

IV - promogdo e desenvolvimento de atividades relacionadas a olericultura,
fruticultura, floricultura, piscicultura, dentre outras;

V - promogdo da diversificagdo econdmica do meio rural voltada para a criagdo e
comercializagdo de animais de pequeno porte, estudando a questdo de mercados e
orientando quanto aos cuidados do manejo;

VI - promogdo das articulagbes e orientagdes que sejam necessarias ao
desenvolvimento do agronegdcio, da agricultura familiar, do agroturismo, do
cooperativismo, da associagdo de produtores, de arranjos produtivos locais, dentre
outras formas para a melhoria da produtividade e a identificagdo de mercados para os
produtos agricolas locais;

VIl - promogdo e desenvolvimento de atividades voltadas para a introdugdo da
agricultura e pecudria organicas, organizando pontos de referéncia de orientagdo dos
produtores locais;

VIII - articulagdo com as comunidades do interior do Municipio de Buritirana, visando
o atendimento a populagdo naquilo que concerne a prestagdo de servigos publicos
relativos a infraestrutura interna das propriedades, abertura de estradas para
escoamento da produciio e demais equipamentos piblicos municipais, bem como a
presta¢do de servicos publicos municipais que possam ser disponibilizados e/ou
melhorados, com objetivo final de ampliar a qualidade de vida dos cidadaos;

IX - organizagdo do setor de abastecimento local;
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X - presta¢do de assisténcia técnica aos agricultores familiares e produtores rurais,
complementar aquela oferecida pelos 6rgéos estaduais;

XI - conscientizagdo e orientagdo dos produtores rurais e suas familias quanto a
importancia da preservagdo do meio ambiente, dos efeitos nocivos e degradantes dos
agentes causadores de poluigdo ambiental e da seguranga do trabalho no Ambito da
produgdo rural e do agronegécio;

XII - inspe¢do e fiscalizagdo da produgdo industrial e sanitaria dos produtos de origem
animal produzidos no municipio de Buritirana-MA;

XIII - execu¢do dos demais servigos publicos municipais que estejam compreendidos
no seu ambito de atuagio.

Art. 45. Sio Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria de
Assisténcia Social:

[ - Departamento de Inspe¢dao Municipal
a) Secao de Fiscalizagio;
b) Secdo de Cadastro e Controle.

II - Departamento de Incentivo a Agricultura Familiar;
[II - Departamento de Incentivo a Pecudria;
IV -~ Departamento de Abastecimento.

CAPITULO V o
DAS COMPETENCIAS E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVOS DOS ORGAOS DE
ASSESSORAMENTO

SECAO1 )
DA ASSESSORIA PARA ASSUNTOS POLITICOS

Art. 46. A Assessoria para Assuntos Politicos é 6rgdo de assessoramento a quem
compete a fung¢do de acompanhar o desenvolvimento das atividades politicas, de
forma a obter dados e informagdes necessarias ao desenvolvimento das politicas
publicas setoriais da Administra¢do Direta e Indireta.

SECAO II i
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 47. A Assessoria de Comunicagdo sera dirigida pelo Assessor de Comunicagao,
cargo de natureza em comissdo de livre nomeagdo e exonera¢do do Prefeito, com as
seguintes atribui¢des e competéncias:

I - autorizar a publicidade institucional dos atos, programas, obras, servigos e
campanhas dos 6rgdos publicos municipais, mediante a anuéncia do Prefeito;
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II - coordenar a publicagdo e redagio de revistas ou boletins referentes a assuntos de
interesse publico;

[l - coordenar e organizar o arquivo fotografico das atividades e assuntos de interesse
do Municipio;

IV - executar os servigos de relagdes publicas, articulando-se com outros 6rgaos
publicos;

V - responsabilizar-se por todos os equipamentos sob sua guarda; e,
VI - publicar os atos oficiais;
VII - executar outras atividades correlatas.

Art. 48. Sao Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Assessoria de
Comunicagdo:

I - Se¢do de Propaganda, Marketing e Multimidia;
Il - Sec¢do de Produgio de Video e Fotografia.

SECAO III
DA ASSESSORIA PARA PROGRAMAS E PROJETOS ESPECIAIS

Art. 49. A Assessoria de Projetos Especiais, 6rgido diretamente subordinado ao
Gabinete do Prefeito, compete:

| - desenvolver o planejamento prospectivo e estratégico, proje¢des de cendrios e
concepg¢do de mudangas, redesenho de visdo e missdo institucionais, para informar a
transformacao da gestdo publica;

I - identificar os meios, instrumentos e capacitagdes necessarios para o
desenvolvimento do Municipio;

III - conceber a formulagido e reformulagdes do Sistema de Planejamento do Municipio
e orientar, técnica e estrategicamente, sua implementagdo, emitindo recomendag¢6es
técnico-normativas aos seus integrantes;

IV - orientar na elaboragdo e acompanhar os planos de trabalho das Secretarias
Municipais e seus respectivos 6rgaos;

V - elaborar os relatérios do Municipio a partir das informag¢des recebidas das
Secretarias Municipais e seus respectivos orgaos;

VI - coordenar e consolidar a elaboragdo da proposta orgamentaria do Municipio em
conjunto com o setor de contabilidade e de execugdo orgamentaria;

VII - acompanhar a execu¢do or¢amentaria do Municipio;

VIII - criar mecanismos de informagio para fortalecer os canais de comunicagiao
interna e externa da Prefeitura;

IX - emitir pareceres nos assuntos e processos que lhe forem dirigidos sobre as
matérias que lhe sdo afetas;

X - elaborar ou opinar sobre os projetos que lhe forem encaminhados;

XI - exercer outras atividades correlatas.

Av. Senador La Rocque, S/N - Centro — CEP 65935-500 BURITIRANA - MA
prefeitura@buritirana.ma.gov.br & (99) 0000-0000

PREFEITURA DE i w **
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA BURITIRANA
Estado do Maranhéao

0



‘:fa‘ PREFEITURA DE * 155 **
€ PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA BURITIRANA
N~ Estado do Maranhao
. R
CAPITULO VI

DAS ENTIDADES E ORGAOS DE COOPERACAQ

SECAO I
DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 50. A Junta do Servigo Militar é o 6rgio de colaboracio com o Governo Federal,
ficando sob o controle e responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal ao
qual se vincula por linha indireta.

SECAO II
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 51. Os Conselhos Municipais ficam vinculados, por linha indireta, ao Chefe do
Poder Executivo, e terdo Regimento Interno préprios.

Art. 52. Os Conselhos Municipais sdo classificados da seguinte forma:

I - conselhos que sdo obrigatérios em fungdo de algum dispositivo de lei federal, em
fun¢do da sua vinculagio com politicas ptiblicas de &mbito nacional e com recebimento
de recursos para manutengio dos servigos prestados;

Il - conselhos que sdo instituidos pela Administragdo Piblica Municipal para o
cumprimento de finalidades especificas e em atendimento objetivos e necessidades de
natureza local.

Art. 53. Os Conselhos Municipais classificados no Inciso I do artigo anterior constarao,
sem vinculag¢do hierarquica, da Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal
responsavel pela politica publica municipal especifica.

Art. 54. Os Conselhos Municipais classificados no Inciso Il do Art. 48 desta Lei terdo a
sua vinculagdo organizacional que for estipulada quando da sua institucionalizagdo ou
na forma ja instituidos, nos casos dos Conselhos ja devidamente criados e implantados.

CAPITULO VII
DAS GRATIFICACOES DE FUNCAO DE CONFIANCA

Art. 55. Ficam instituidas as Gratificagdes de Fun¢do de Confianga de livre designagao
e dispensa, destinadas aos servidores efetivos que, a critério do Prefeito, forem
designados para exercer alguns dos cargos de livre nomeagdo e exoneragdo previstos
no Anexo Il da presente lei.

Paragrafo Unico. O exercicio da Gratificagido de Fungio de Confianga sera efetivado
por simples designagdo do Prefeito ou do Diretor Presidente, na Administra¢do Direta
e Indireta, respectivamente.

Art. 56. A Gratificagio de Fungio de Confianga de que trata esta Lei Complementar
tem como finalidade:
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| - 0 desempenho eficiente de atividades técnico-administrativas de dire¢do, chefia ou
assessoramento;

Il - reconhecer e valorizar o servidor efetivo; e

III - melhorar continuamente os indices de produtividade e qualidade nas secretarias e
unidades administrativas.

Art. 57.A gratificagdo pelo exercicio de fungdo de confiangca serd percebida
cumulativamente com a remuneragio do servidor e definida de acordo com o grau de
responsabilidade exigido para cada fungéo, no limite de até 100% (cem por cento) da
sua remunerag¢do base, devendo ser suspensa quando da sua dispensa da respectiva
funcdo.

§12. Fica vedada aos ocupantes de Fung¢des de Confianga a incorporagdo da
gratificagdo ao seu vencimento ou remuneragao.

§2¢2, O servidor investido em fungdo de confian¢a ndo podera perceber qualquer outra
espécie de gratificagdo em decorréncia do exercicio do respectivo cargo efetivo,
independentemente de sua natureza, denominagio ou base de calculo, com excegdo do
décimo terceiro salario.

Art. 58. A designagao para o exercicio de Fun¢do de Confianga de que trata esta Lei
Complementar exigira do servidor integral dedicagdo ao servigo, podendo ser
convocado sempre que houver interesse da Administragio.

Art. 59. A dispensa do exercicio da Fung¢io de Confianga ocorrera:
I - A pedido do servidor;

Il - A critério do Chefe do Poder Executivo da Administragdo Direta e do Diretor
Presidente da Administragdo Indireta.

Art. 60.0correndo a criagio de novas escolas municipais e centros de
desenvolvimento infantil ficam criadas, automaticamente, as fung¢des gratificadas de
Diretor Escolar e Diretor Escolar Adjunto, respectivamente.

Art. 61. A ocupagdo dos cargos em comissdo de livre nomeagdo e exoneragdo previstos
no Anexo Il da presente lei obedecera a reserva minima de 10% (dez por cento) para
serem preenchidos por servidores publicos efetivos do Municipio, através do exercicio
da fungdo gratificada.

CAPITULO VIII ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 62. A critério do Chefe do Poder Executivo Municipal e na forma regulamentada
em lei prépria, podera ser concedida Gratificagdo por Condigdo Especial de Trabalho-
GCET no limite de até 100% a todos os servidores publicos municipais ocupantes de
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cargos de provimento efetivo, em comissao de livre nomeagao e exoneragio e fungdes
gratificadas.

Art. 63.A Companhia Auténoma de Aguas e Esgoto de Buritirana-CAAESB e o
Hospital Municipal de Buritirana-HMB terdo suas estruturas organizacionais
reguladas em lei prépria e regulamentos especificos.

Art. 64. Fica o Executivo Municipal autorizado a alterar os programas e subprogramas,
modificar a nomenclatura e a numerag¢do dos projetos e atividades da despesa, visando
a adequa-las a nova estrutura administrativa.

Art. 65.0 Municipio editard, por Decreto, o quadro de ocupagbes das fungdes
gratificadas e dos cargos em comissdo de livre nomeagdo e exoneragdo, definidos no
Anexo Il da presente Lei.

Art. 66. Com a entrada da presente lei em vigor ficam revogadas todas as disposi¢oes
legais em contrario, em especial as Leis Municipais n? 132/2008 e 152/2010.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BURITIRANA, Estado do Maranhdo, aos 27
do més de Margo de 2017.

’\/Aewmu <L PANINS Do SAVUT N
VAGTONIO BRANDAO DOS SANTOS ’

Prefeito Municipal
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TRABALHANDO CON RESPONSABILIDADE

ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
DENOMINACAO CARGOS SALARIOS
Agente Administrativo 20 R$ 937,00
Agente Comunitério de Saude 50 R$ 1.014,00
Agente de Endemias 10 R$ 1.014,00
Agente de Vigilancia Sanitéria 04 R$ 937.00
Agente de Seguranca 02 R$ 937,00
Agente Postal 02 R$ 937,00
Assistente Social 03 R$ 1.500,00
Atendente de Enfermagem 07 R$ 937,00
Auxiliar de Saude Bucal 04 R$ 937,00
Auxiliar de Servicos Gerais 70 R$ 937,00
Avaliador Imobilidrio 02 R$ 1.200,00
Cuidador Social 02 R$ 937,00
Digitador 07 R$ 937,00
Educador Fisico 01 R$ 1.500,00
Eletricista 03 R$ 937,00
Enfermeiro 10 R$ 2.800,00
Farmacéutico 02 R$ 1.800,00
Fiscal de Tributos 02 R$ 937,00
Fisioterapeuta 01 R$ 2.200,00
Jardineiro 02 R$ 937,00
Massoterapeuta 01 R$ 937,00
Médico Clinico Geral 10 R$ 8.000,00
Merendeira 18 R$ 937,00
Motorista Categoria “B" 03 R$ 1.115,00
Motorista Categoria “C” 03 R$ 1.215,00
Motorista Categoria "D” 10 R$ 1.215,00
Nutricionista 02 R$ 1.500,00
Odontdlogo 06 R$ 2.200,00
Operador de Maguinas Pesadas 06 R$ 1.200,00
Operador de Rocadeira 04 R$ 937.00
Qrientador Educacional 40H 02 R$ 2.318,50
Orientador Social 07 R$ 937,00
Pedreiro 02 R$ 937,00
Professor Nivel I-QPA-20H 172 R$ 1.159,25
Professor Nivel I-QP A-40H 52 R$ 2.318,50
Professor Nivel I-QPB-20H 40 R$ 1.159,25
Professor Nivel lI-QPE-20H 25 R$ 1.363,74
Professor | de Educac¢do Fisica - 20 Horas 08 R$ 1.159,25
Protessor | de Lingua Estrangeira — 20 Horas 06 R$ 1.159,25
Psicdlogo 02 R$ 2.000,00
Supervisor Escolar — 40 Horas 10 R$ 2.318,50
Técnico Agricola 02 R$ 1.100,00
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Técnico em Enfermagem 07 R$ 937,00

Técnico em Laboratdrio de Andlises Clinicas 02 R$ 937,00

Veterindrio 02 R$ 1.500,00

Vigia 65 R$ 937,00

Zelador 35 R$ 937,00
ANEXO I

CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE NOMEAGAO E EXONERAGAO

DENOMINACAO CARGOS | SALARIOS
1° Secretdrio da CPL 01 R$ 937,00
2° Secretdrio da CPL 01 R$ 937.00
Assessor Contdabil 02 R$ 3.290,00
Assessor de Cerimonial 03 R$ 937,00
Assessor de Comunicacdo 02 R$ 937,00
Assessor de Projetos Especiais 04 R$ 1.100,00
Assessor Juridico 03 R$ 2.742,00
Assessor Juridico da CPL 01 R$ 4.000,00
Assistente Juridico Gratuito 01 R$ 2.747,00
Assessor Para Assuntos Politicos 08 R$ 937,00
Chefe de Gabinete 01 R$ 2.900,00
Chefe de Secdo 45 R$ 937.00
Contador Geral 01 R$ 6.000,00
Controlador 01 R$ 6.000,00
Coordenador da Vigiléncia Sanitdria 01 R$ 1.200,00
Coordenador 15 R$ 1.200,00
Coordenador da Defesa Civil Municipal 01 R$ 1.100,00
Diretor do Departamento de Regularizacdo Fundidria 01 R$ 1.100,00
Diretor Escolar - 40 Horas 40 R$ 1.500,00
Diretor Escolar Adjunto - 40 Horas 40 R$ 1.300,00
Diretor Administrativo de Hospital 01 R$ 1.500,00
Diretor Clinico de Hospital 01 R$ 1.500,00
Diretor de Departamento 30 R$ 1.100,00
Diretor do Departamento Municipal de Interiorizacdo 03 R$ 1.100,00
Diretor de DivisGo 45 R$ 937,00
Diretor de Recursos Humanos 01 R$ 2.742,00
Presidente da CPL 01 R$ 1.700,00
Diretor da CAAESB 01 R$ 1.100,00
Procurador Municipal 02 R$ 6.000,00
Secretario da Junta de Servico Militar 01 R$ 937,00
Secretdrio Municipal 06 ISOLADO
Secretdrio Municipal Adjunto 06 ISOLADO
Superintendente Municipal 09 R$ 1.200,00

AP
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